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BAGIAN 1 

LENGKAPI ISIAN SKPI 

 

1. Buka Siaka dan login di  

 

http://akademik.uin-alauddin.ac.id/ 

 

2. Isi kelengkapan SKPI sebagai berikut  

 

A. Setting Gelar Kelulusan 

 

a) Klik link Kelulusan di menu Siaka 

 

Gambar A.1 Menu Kelulusan 

 

b) Klik menu Setting Gelar  

 

http://akademik.uin-alauddin.ac.id/


 

Gambar A.2 Menu Setting Gelar 

 

c) Klik tombol Ubah di daftar gelar kelulusan 

 

 

Gambar A.3 Setting Gelar 

 

d) Isikan form gelar, dengan mengisi gelar kelulusan, gelar kelulusan bahasa Indonesia 

dan gela kelulusan bahasa Inggris 

 

 

Gambar A.4 Form Gelar Kelulusan 



e) Setelah selesai mengisi, klik tombol Ubah untuk menyimpan perubahan 

 

Gambar A.5 Simpan Gelar Kelulusan 

 

 

B. Setting Nama Prodi  

 

a) Klik link Program Studi di menu Siaka 

 

 

Gambar B.1 Menu Program Studi 

 

 



b) Klik menu Program Studi 

 

 

Gambar B.2 Menu Program Studi 

 

c) Klik tombol Ubah pada daftar program studi 

 

 

Gambar B.3 Daftar Program Studi 

 

d) Isi nama asing dari program studi 

 

 

Gambar B.4 Nama Asing  

 



e) Klik tombol Simpan di bagian bawah form 

 

 

Gambar B.5 Simpan Nama Asing  

 

 

C. Isi Capaian Pembelajaran 

 

a) Klik link Program Studi di menu Siaka 

 

 

Gambar C.1 Menu Program Studi 

 



b) Klik menu Program Studi 

 

 

Gambar C.2 Menu SKPI 

 

c) Akan muncul tampilan seperti pada Gambar C.3. Untuk menyunting capaian, klk 

tombol Edit Capaian 

 

 

Gambar C.3 Tampil Capaian  

 

d) Isi capaian pembelajaran di form yang disediakan. Capaian yang diisi adalah  

• Capaian Pembelajaran Bidang Sikap dan Tata Nilai 

• Capaian Pembelajaran Bidang Pengetahuan 

• Capaian Pembelajaran Bidang Keterampilan Umum 

• Capaian Pembelajaran Bidang Keterampilan Khusus 

 



Gunakan bullet atau numbering jika capaian lebih dari satu item.  

 

 

 

Gambar C.4 Edit Capaian  

 

e) Klik tombol simpan jika capaian selesai diinput. 

 

 

Gambar C.5 Simpan Capaian  

 

 

 

 

 

 

 



D. Pejabat Penandatangan 

 

a) Klik link Program Studi di menu Siaka 

 

 

 

Gambar D.1 Menu Pejabat 

 

b) Klik menu Daftar Pejabat 

 

 

Gambar D.2 Menu Daftar Pejabat 



c) Penandatangan SKPI adalah Dekan Fakultas, jika di halaman daftar pejabat belum 

ada nama Dekan, klik tombol Tambah Pejabat. 

 

 

Gambar D.3 Daftar Pejabat 

 

d) Isikan dengan lengkap form tambah pejabat seperti pada Gambar D.4. Lengkapi juga 

nama jabatan asing. Setelah selesai klik tombol Tambah untuk menyimpan. 

 

 

Gambar D.4 Tambah Pejabat 

 

e) Jika pejabat dekan sudah ada, klik tombol Ubah untuk melengkapi isian pejabat 

 



 

Gambar D.5 Edit Pejabat 

 

f) Lengkapi isian form untuk nama jabatan dan nama jabatan asing, kemudian klik 

tombol Ubah untuk menyimpan 

 

 

Gambar D.6 Simpan Pejabat 

 

 

 

 

 

 



E. Pejabat Pengesah 

 

a) Klik link Program Studi di menu Siaka 

 

 

Gambar E.1 Menu Pejabat Pengesah 

 

 

b) Klik tombol Tambah untuk menambah pejabat pengesah 

 

 

Gambar E.2 Tambah Pejabat Pengesah 

 

c) Pilih SKPI di pilihan Nama Dokumen 

 



 

Gambar E.3 Pilih SKPI 

 

d) Pilih Menyetujui pada Tipe Pengesah 

 

 

Gambar E.4 Pilih Menyetujui 

 

e) Pilih Dekan di Pejabat Pengesah 

  

Gambar E.5 Pilih Menyetujui 



f) Klik tombol Tambah untuk menyimpan 

 

 

Gambar E.6 Tambah Pejabat Pengesah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BAGIAN 2 

VERIFIKASI SKPI 

 

1. Buka Siaka dan login di  

 

http://akademik.uin-alauddin.ac.id/ 

 

2. Isi No. SKPI dan PIN di siaka 

 

a) Klik link Transkrip Nilai 

 

 
 

Gambar 2.1 Menu Transkrip Nilai 

 

 

 

 

 

http://akademik.uin-alauddin.ac.id/


b) Klik Menu Transkrip 

 

Gambar 2.2 Menu Transkrip 

 

c) Masukkan NIM yang akan diisi PIN dan No. SKPI nya. Kemudian klik tombol 

Tampilkan 

 

 

Gambar 2.3 Pilih Mahasiswa 

 

d) Klik di nama mahasiswa untuk melihat data 

 

 

Gambar 2.4 Klik Nama Mahasiswa 

 



e) Isikan PIN dan No. SKPI mahasiswa, kemudian klik tombol Ubah untuk menyimpan 

 

 

 

Gambar 2.5 Isi dan simpan PIN dan No. SKPI 

 

3. Verifikasi input kegiatan mahasiswa 

 

a) Klik link SKPI di siaka 

 

Gambar 3.1 Klik link SKPI 



b) Klik menu SKPI Mahasiswa 

 

 

Gambar 3.2 SKPI Mahasiswa 

 

c) Masukkan NIM yang akan diverifikasi inputan kegiatannya. Kemudian klik tombol 

Tampilkan  

 

 

Gambar 3.3 SKPI Mahasiswa 

 

d) Di kolom SKPI Terinput terlihat jumlah kegiatan yang diinput mahasiswa. Untuk 

memverifikasi, klik tombol Lihat 

 

Gambar 3.4 Lihat SKPI Mahasiswa 



e) Di halaman ini terlihat kegiatan-kegiatan yang diinput mahasiswa. Untuk melihat file 

yg diinput klik link di nama file. Untuk menyunting kegiatan, klik tombol Edit. 

 

 

Gambar 3.5 Lihat File dan Edit SKPI Mahasiswa 

 

f) Pilih Jenis SKPI yang diinginkan 

 

 

Gambar 3.6 Pilih Jenis SKPI 



g) Edit nama kegiatan bahasa Indonesia atau nama kegiatan bahasa Inggris sesuai 

kebutuhan 

 

 

Gambar 3.7 Edit Nama Kegiatan 

 

h) Klik nama file untuk melihat file. Jika ingin mengganti file klik Choose File dan pilih 

file yang diinginkan. 

 

 

Gambar 3.8 Mengganti File 

 

i) Klik Simpan untuk menyimpan hasil penyuntingan kegiatan. 

 



 

Gambar 3.9 Simpan SKPI 

 

j) Untuk memverifikasi kegiatan yang diinput mahasiswa, klik cek di samping kegiatan 

yang diinginkan. Klik Simpan untuk menyimpan verifikasi 

 

 

Gambar 3.10 Simpan Verifikasi SKPI 

 

 

 

 

 



k) Setelah memverifikasi, klik tombol Cetak untuk mendownload file dokumen SKPI  

 

 

Gambar 3.11 Download dokumen SKPI 

 

i) Klik tombol Download untuk mendownload file-file inputan SKPI yang telah 

diverifikasi  

 

 

 

Gambar 3.12 Download file inputan SKPI 

 


